马克思主义学院会议室借用审批表
	序号
	活动名称
	人 数
	使用地点
	使用时间
	活动负责人
	设备负责人

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	备注
	

	辅导员意见：
	党政办意见：


说明：

活动负责人职责：对所借用的会议室及多媒体设备的安全使用负全部责任。应监督设备及会议室的正常使用，活动结束后，应全面检查所借会议室，关闭门窗、关灯断电、关闭多媒体系统，将借笔记本电脑等物资送归原位或放到指定位置。负责在会议室使用登记表上登记。

设备负责人职责：负责多媒体设备的开关及正常使用，做到随手关闭406设备室房门，严禁其他人员随意进出406设备室，并按对丁程序操作多媒体设备，活动结束后，关闭多媒体设备系统及406。
